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डिजी-लॉकर में उपलब्ध दस्तावेज़ों के ललए डिजी-लॉकर के माध्यम से 
ऑनलाइन दस्तावजे सत्यापन हेतु सहायता दस्तावजे / डिजी-लॉकर पर 
ऑनलाइन उपलब्ध न होने वाले दस्तावेज़ों के ललए एक बार मनै्युअल 
दस्तावेज अपलोि करने का ववकल्प 

वन-टाइम डॉक्यूमेंट वेरिफिकेशन (ओडीवी) प्रफिया उम्मीदवािों के प्रवेश अनुभव को सिल औि 
सुव्यवस्थित बनाने के ललए डडजाइन की गई है। यह थवचाललत डेटा संग्रह या मैन्युअल प्रववस्टट 
के माध्यम से शैक्षिक ववविणों का त्वरित औि सटीक सत्यापन सिम बनाती है। सत्यापन के 
बाद, लसथटम आवेदन पत्र में उम्मीदवाि के लशिा अनुभाग को थवचाललत रूप से भि देता है। 

इससे बाि-बाि डटेा दर्ज किने की आवश्यकता समाप्त हो र्ाती है औि आवेदन प्रफिया के 
दौिान सटीकता औि एकरूपता सुननस्श्चत होती है। दथतावेज सत्यावपत हो र्ाने पि आगे फकसी 
सत्यापन की आवश्यकता नहीं होती है। दसूिे, मैन्युअल रूप से अपलोड फकए गए दथतावेजों में 
संबंधित ववभाग/र्ािीकताज द्वािा सत्यापन का प्राविान होगा, ताफक एक बाि सत्यावपत हो र्ान े
पि उन्हें सत्यावपत माना र्ाए औि आगे फकसी सत्यापन की आवश्यकता न हो। 

उम्मीदवार प्रोफाइल में एक बार के दस्तावेज सत्यापन (ओिीवी) को पूरा करने के चरण 

चरण 1: लॉगिन करें  

उम्मीदवाि को सबसे पहले भती पोटजल पि लॉग इन किना होगा। 

चरण 2: दस्तावेज वववरण अनुभाि खोलें 

लॉग इन किने के बाद, उम्मीदवाि को सबसे पहले OTR ववविण भिना होगा। OTR ववविण 
भिने के बाद, उम्मीदवाि को अपनी प्रोफाइल में " Document Details " अनुभाग पि र्ाना चाहहए। 
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गचत्र .1 

चरण 2(ए):यहद उम्मीदवाि अपने डशैबोडज के अतंगजत ‘Document Details’ पटृठ पि योग्यता 
औि अन्य ववथततृ दथतावेज सहेरे् बबना संबंधित भती के ‘Apply Now’  पि स्क्लक किता है, 

तो लसथटम उसे आवश्यक र्ानकािी भिने औि सहेर्ने के ललए थवचाललत रूप से उसी डशैबोडज 
के अतंगजत ‘Document Details’ पटृठ पि पुनननजदेलशत कि देगा। 

  

गचत्र 2 
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चरण 2(बी):यहद उम्मीदवाि संबंधित भती के " Apply Now " ववकल्प पि स्क्लक किता है औि 
उसके " OTR details or Document Details " अपडटे नहीं हैं, तो उन्हें अपडटे किने के ललए एक 
पॉप-अप संदेश हदखाई देगा। "OK" पि स्क्लक किने पि, उम्मीदवाि को आवश्यक र्ानकािी 
भिने के ललए उम्मीदवाि डशैबोडज पटृठ औि/या दथतावेज ववविण पटृठ पि िीडायिेक्ट कि हदया 
र्ाएगा। 

 

गचत्र 3 

चरण 3 :र्ब उम्मीदवाि दथतावेज ववविण अनुभाग पि स्क्लक किेगा, तो उसे डडर्ी-लॉकि से 
प्राप्त दथतावेर्ों के बािे में सूधचत किने के ललए ननम्नललखखत संदेश हदखाई देगा। 

 

गचत्र 4 
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चरण 3: ओिीवी पूरा करने के ललए एक मोि चनुें 

उम्मीदवाि सबसे पहले डडर्ी-लॉकि के माध्यम से अपनी शैक्षिक र्ानकािी सत्यावपत कि सकत े
हैं। यहद र्ानकािी प्राप्त नहीं होती है, तो वे इसे मैन्युअल रूप से सत्यावपत औि अपलोड कि 
सकते हैं। 

a. डिजी-लॉकर से वववरण प्राप्त करें 

 दथतावेज ववविण अनुभाग में प्रवेश किने पि, एक पॉप-अप हदखाई देता है र्ो उम्मीदवाि 
को डडर्ी-लॉकि सेवा पि पुनननजदेलशत किने की अनुमनत मांगता है। 

 उम्मीदवाि एक स्क्लक से लशिा से संबंधित सभी दथतावेर् प्राप्त कि सकते हैं, बशते 
फक वे दथतावेर् पहले से ही उनके डडर्ी-लॉकि खाते में र्ोड ेगए हों। 

 एक बाि प्राप्त हो र्ाने के बाद, सत्यावपत र्ानकािी थवतः ही लसथटम में भि र्ाती है। 
 नीच ेउस्ल्लखखत पैिामीटि डडर्ी लॉकि से प्राप्त फकए र्ाएंगे। 

a. Qualification Group 

b. Qualification Level 

c. Qualification Details 

d. Board/University 

e. Roll Number 

f. Enrolment Number 

g. Year of Passing 

h. Type of Examination 

i. Subject Group 

j. Subject Details 

k. Overall Result 

l. Maximum Marks 

m. Marks Obtained 

n. Percentage/Grade 

o. Number of Attempts  

p. Document/ Certificate 

 यहद डडर्ी लॉकि से ववविण प्राप्त कित ेसमय कोई र्ानकािी अििूी पाई र्ाती है, तो 
उम्मीदवाि को उन िेत्रों के ललए वह र्ानकािी मैन्युअल रूप से भिनी होगी र्ो डडर्ी-
लॉकि के माध्यम से उपलब्ि/पहुुँच योग्य नहीं हैं, खासकि उन मामलों में र्हां र्ािीकताज 
ववभाग ने ओडीवी प्रफिया में अपेक्षित पूणज मेटा डटेा प्रदान नहीं फकया है। 

डिजी-लॉकर दस्तावेज: 

डडस्र्लॉकि से दथतावेज प्राप्त किने के ललए, उम्मीदवाि को सबसे पहले अपने मोबाइल नंबि 
का उपयोग किके अपना डडस्र्लॉकि खाता बनाना होगा। खाता बनाते समय, उम्मीदवाि को 
एक ओटीपी के माध्यम से अपनी ईमेल आईडी सत्यावपत किनी होगी। 
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गचत्र 5 

 

 

गचत्र 6 

ऊपि दशाजई गई थिीन पि, कोटठक में " can be accessed " ललखे दथतावेजों के नाम यह दशाजते 
हैं फक ये दथतावेज संबंधित र्ािीकताज ववभागों द्वािा र्ािी फकए गए हैं। ऐसे मामलों में, 
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उम्मीदवाि को सबसे पहले अपने डडर्ी-लॉकि खाते में आवश्यक दथतावेज को अपडटे किना 
होगा। दथतावेज डडर्ी-लॉकि में उपलब्ि हो र्ाने पि, उसे प्राप्त फकया र्ा सकता है औि वह 
ओटीआि के दथतावेज ववविण पटृठ पि हदखाई देगा। 

b. शैक्षिक वववरण मैन्युअल रूप से दजज करें  

यहद उम्मीदवाि मैन्युअल प्रववस्टट का ववकल्प चनुता है: 

1. Add Education Details बटन पि स्क्लक किें। 
2. सभी अननवायज फील्ड भिें, र्ैसे फक: 

o Qualification Group 

o Qualification Level 

o Qualification Details 

o Board/University 

o Roll Number 

o Enrolment Number 

o Year of Passing 

o Type of Examination 

o Subject Group 

o Subject Details 

o Overall Result 

o Maximum Marks 

o Marks Obtained 

o Percentage/Grade 

o Number of Attempts  

3. आवश्यक माकज शीट या प्रमाण पत्र अपलोड किें। 

 

गचत्र 7 
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महत्वपणूज बब िंद:ु सहायता सिंबिंधी सचूना 

यदद ककसी ववकल्प या वववरण की जानकारी उपलब्ध नहीिं है, तो आवश्यक जानकारी को जोड़ने 
हेतु अनुरोध कृपया ई-मले आईिी RECRUITMENTHELPDESK@RAJASTHAN.GOV.IN 

पर भेजें। कृपया ध्यान दें कक यह अनुरोध आवेदन पत्र की अिंततम ततगि से कम से कम तीन 
ददन पूवज भेजा जाना अतनवायज है। 

यहद कोई उम्मीदवाि OTR के दथतावेज ववविण पटृठ पि दथतावेज सहेर्ने के ललए मैन्युअल 
ववकल्प का उपयोग किता है, तो आवश्यक ववविण दर्ज किने औि " Save Manually " ववकल्प 
पि स्क्लक किने के बाद, नीच ेहदया गया पॉप-अप हदखाई देगा। इस संदेश पि सहमनत देने के 
बाद, उम्मीदवाि ववविण सहेर् सकेगा। 

 

गचत्र 8 

 

दिप्पणी: 
यहद उम्मीदवाि फकसी भी योग्यता के ललए " Appearing " का ववकल्प चनुता है, तो उसे अनंतम 
वर्ज की किा से संबंधित एक दथतावेर्/प्रमाण अपलोड किना होगा। 

आवेदन पत्र के योग्यता अनुभाि में शैक्षिक वववरण प्राप्त करना 

1. र्ब उपयोगकताज लशिा ववविण पटृठ पि अगले(next) ववकल्प पि स्क्लक किता है, तो 
एक पॉप-अप हदखाई देगा स्र्समें यह संदेश होगा: 
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गचत्र 9 

2. संबंधित भती के लशिा पटृठ पि, भती पोटजल के ओडीवी अनुभाग से सभी ववविण 
थवचाललत रूप से प्राप्त फकए र्ाएंगे (दथतावेर् ववविण से थवतः भि हदए र्ाएंगे)। 

  

गचत्र 10 

अभ्यिी को OTR के डॉक्यूमेंट डडटेल्स पेर् पि अपनी ववशरे् हदव्यांगर्न (PH) शे्रणी, शे्रणी 
(Category), EWS शे्रणी, अधिवास (Domicile), वैवाहहक स्थिनत, र्न्म संबंिी ववविण आहद के 
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दथतावेर् अपलोड किने की सुवविा प्रदान की गई है। अभ्यिी उक्त दथतावेर्ों को OTR के 
डॉक्यूमेंट डडटेल्स सेक्शन में र्ाकि सेव कि सकता है। 

सहायता संबंिी सूचना 

यहद फकसी ववकल्प या ववविण की र्ानकािी उपलब्ि नहीं है, तो आवश्यक र्ानकािी 
र्ोडने हेतु अनुिोि कृपया ई-मेल आईडी RECRUITMENTHELPDESK@RAJASTHAN.GOV.IN 

पि भेर्ें। कृपया ध्यान िखें फक यह अनुिोि आवेदन पत्र की अनंतम नतधि से कम से 
कम तीन हदन पूवज भेर्ा र्ाना अननवायज है। 


